Att gora i foreningen

Galleriet

Boka in utstallningar /Marknadsféra Galleriet

Ta mot nya utstallare och informera om galleriet, 1as, larm osv.
Arrangera Samlingsutstallningar, boka upp intresserade
Hanga konst och vara med vid hangning

Bemanna vissa utstallningar

Forbereda for Vernissage och Finnisage

Inhandla férbrukningsvaror

Stada och underhalla lokalen

Arrangera medlemsmingel och Konstlotteri

Arrangera medlemsutstallning

Kommande: Kdpa in konst av utstallarna till medlemslotteriet (2024/2025)
Kommande; Skapa utstallningsgrupp
Kommande : Skapa bemanningshjalp vid behov(lista)

Marknadsforing

Uppdatera hemsidan ed utstallningar och affischer

Uppdatera medlemssidan med info om aktiviteter och utstéllningar i Galleriet
Lagga in pa Riksférbundets sida alla aktiviteter

Lagga in pa Vii Strangnas sida

Lagga in pa Evenemangskalender i Strangnés

Lagga ut pa FB om utstallningarna/utstéllare

Gora Affischer till varje utstéllning for FB, IG och Hemsidan

Mejlkontakt med alla utstallare och fa in info och bilder osv.

Administration

Skriva och uppdatera medlemsbrev/info/nyhetsbrev

Skriva och mejla info infér utstallning samt svara pé alla fragor via telefon o mail
Skriva protokoll fran méten

Svara pa mejl fran medlemmar och informera om aktiviteter via mail och telefon
Uppdatera medlemsregister och mejladresser

Skriva ut kallelser till méten

Planera medlems mingel, konstlotteri, lAgga in bilder pa vinster pa medlemssidan

Ekonomi

Bokfdra I6pande i Visma

Betala fakturor

Skapa fakturor till utstallare och medlemmar, paminnelser
Avstamningar

Budget och Budgetuppfdljning

Kontakt med Revisorerna

Deklarera



