
Hej Konstnär
Här kommer lite info inför deltagande i  samlingsutställning i Strängnäs

Öppning
1. Galleriet larmas av ca 45 minuter innan öppettiden då du kan gå in utan att larmet går.

2. Slå in den kod du har fått och tryck på knappen yale, vänta i ca 10 sekunder eller tills du hör ett 

klick, då är dörren öppen

3 Tänd i butiken bakom kortväggen, de två första knapparna och släck fönsterbelysningen

4. Ta ut 3 flaggor, och gatuprataren till den mittersta av de vita stuprännorna i nästa hus  mot 

centrum

5 Skriv ditt namn på skylten utställare/konstnär finns i vita skänken i vänstra låda. Klämma till dem 

finns i högra lådan eller i köket på tavellisen.

 

Bemanningsdag/Samlingsutställning
Under sin ansvarsdag är man ansvarig för lokalen och konstverken, gå runt och titta att alla hänger 

rakt och snyggt så ingen har hamnat på snedden. Håll köket snyggt och diska efter dig. 

Om du får en kund som är intresserad av något verk så skriver du upp kundens namn, adress, 

mobilnr på avsett dokument (finns i köket). En handpenning på 20% swishas till konstnären du 

räknar ut det på försäljningspriset. Därefter sätter du en röd prick på konstverket.

Om en kund vill köpa verket och ta med sig detta på en gång, ringer du konstnären och försäkrar dig

om att hen har fått pengarna innan du lämnar ut verket, som du slår in i packmaterial som 

konstnären har lämnat i galleriet.

Ha trevlig dag  och hälsa på alla som kommer in, prata med de som vill få kontakt men låt de som 

vill gå själva och titta i lugn o ro. Om någon är intresserad av någon speciell konstnär titta i pärmen 

vad som står i deras presentation.

Det finns ingen wifi i lokalen använd din telefon om du behöver detta, den wifi som finns är till för 

larm och dörrlås, på kontantkort. 

Vill du lyssna på musik från din telefon kan du ta med en högtalare som du kan spela via din telefon

men tänk på att det inte ska vara störande för besökarna.

Vernissagedag/Samlingsutställning
Vi har knytkalas, alla tar med sig cider, eller vatten och om man så önskar även vin. Ta även med 

något som är lämplig mingel tilltugg, det kan vara små snittar, chips, salta pinnar, små tomater, små 

ostbitar, godis med papper på, oliver eller något som du tycker skulle passa, alla tar med sig något 

så lägger vi ihop detta sedan och serverar på vernissage och blir det kvar kan vi ha det även på 

söndag, det brukar vara mycket uppskattat.

Viktigt att bjuda in dina kunder, intressenter, vänner, arbetskamrater, grannar osv. Sprid gärna 

även info om utställningen på FB, IG och andra kanaler som du har.

Stängning
1. Ta in flaggor och gatuprataren

2. Diska upp och plocka så det ser snyggt ut om du inte redan har gjort detta. Ta med dagens sopor

2 Släck belysningen i galleriet och tänd skyltfönstret

3. Stäng dörren och tryck bara på knappen yale, vänta ca 10 sekunder och känn att dörren är låst
4. Lokalen larmas ca 30 minuter efter stängningstid. Vill du hålla öppet efter angiven tid eller 

komma tidigare så går det bra men  meddela mig så jag inte larmar då utan när ni är klara.
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